Інформація 

про підвищення кваліфікації державних службовців

  та  посадових осіб місцевого самоврядування V-VII категорій посад 

  та осіб з кадрового резерву в 2012 році
	Найменування інформації 

про підвищення кваліфікації кадрів


	Показники за 2012 рік у порівнянні з 2011 роком

	
	Державні службовці органів влади
	Посадові особи місцевого самоврядування

	
	місцевих
	центральних
	

	
	2011
	2012
	2011
	2012
	2011
	2012

	І.
	Чисельність осіб, які підвищили кваліфікацію за категоріями:

Всього осіб (за пп.1,2,3,4,5,6 розділу І)
	1540
	1873
	380
	804
	2025
	1941

	
	III категорія
	-
	-
	-
	-
	-
	-

	
	IV категорія
	76
	38
	10
	33
	931
	801

	
	V категорія 
	257
	237
	115
	196
	793
	608

	
	VI категорія
	709
	822
	209
	417
	195
	237

	
	VII категорія
	498
	776
	46
	158
	106
	295

	1.1.
	За професійними програмами
	296
	304
	73
	158
	245
	310

	1.2.
	За програмами тематичних постійно діючих семінарів 
	152
	377
	39
	150
	140
	421

	1.3.
	За програмами спеціалізованих короткострокових навчальних курсів
	-
	-
	-
	-
	-
	-

	1.4.
	За програмами тематичних короткострокових семінарів/тренінгів
	1032
	1128
	268
	496
	1640
	1210

	1.5.
	За програмами стажування,    самостійного навчання
	-
	-
	-
	-
	-
	-

	1.6.
	За програмами підготовки до участі у  щорічному Всеукраїнсь-кому  конкурсі   «Кращий   державний   службовець» (ІІ тур)   
	60
	64
	-
	-
	-
	-

	ІI.
	У тому числі тематичні короткострокові та постійно діючі семінари з питань:
	
	
	
	
	
	

	
	запобігання і протидії  корупції
	356
	618
	52
	261
	374
	470

	
	впровадження нового законодавства 

про державну службу
	36
	258
	16
	142
	-
	17

	
	ділового українського мовлення
	32
	43
	-
	20
	52
	61

	
	інноваційної та інвестиційної  діяльності
	48
	38
	-
	-
	256
	208

	
	гендерної політики
	234
	35
	94
	19
	176
	22

	
	європейської інтеграції та євроатлантичної співпраці
	18
	24
	6
	8
	20
	20

	
	залучення молоді на державну службу
	87
	94
	-
	-
	-
	-

	
	інформатизації органів державної влади та органів місцевого самоврядування 
	74
	68
	24
	14
	16
	22

	
	доступу до публічної інформації
	33
	83
	-
	34
	25
	165

	
	соціальної політики
	58
	74
	-
	-
	104
	112

	
	місцевого розвитку
	21
	30
	-
	-
	280
	378

	
	інші
	997
	204
	115
	148
	477
	156


Наукові і методичні матеріали розроблені Центром за 2012 рік
1. Навчальні програми за основними видами підвищення кваліфікації:
з питань державного управління:
1. Професійна програма підвищення  кваліфікації  державних  службовців V-VII категорій посад апарату та структурних підрозділів Іваничівської районної державної адміністрації

2. Професійна програма підвищення  кваліфікації  державних  службовців V-VII категорій посад апарату та структурних підрозділів Турійської  районної державної адміністрації

3. Професійна програма підвищення  кваліфікації  державних  службовців та посадових осіб V–VII  категорій посад апарату та структурних підрозділів Любомльської райдержадміністрації 
4. Професійна програма підвищення  кваліфікації  державних  службовців V-VII категорій посад – спеціалістів відділів з призначення та виплати пенсій управлінь Пенсійного фонду України у районах і містах Волинської області
5. Професійна програма підвищення кваліфікації державних службовців VІ категорії посад – начальників відділів виконання бюджету, бухгалтерського обліку та контролю за використанням коштів – головних бухгалтерів управлінь Пенсійного фонду України у районах і містах Волинської області

6. Професійна програма підвищення  кваліфікації державних службовців VІ-VІІ  категорій  посад – державних фінансових інспекторів Державної фінансової інспекції у Волинській області

7. Професійна програма підвищення  кваліфікації  державних  службовців V-VII категорій посад Державної служби з лікарських засобів у Волинській області

8. Професійна програма підвищення  кваліфікації  фахівців з соціальної роботи  Горохівського районного центру соціальних служб для сім’ї, дітей та молоді
9. Професійна програма підвищення кваліфікації землевпорядників сільських, селищних, міських (міст районного значення)  рад
10. Програма тематичного постійно діючого семінару «Управлінське лідерство» для керівників органів державної влади
11. Програма тематичного постійно діючого/короткострокового семінару «Лідерство в державному управлінні» для керівників органів державної влади

12. Програма тематичного короткострокового семінару «Запобігання та протидія корупції у сферах державної служби та служби в органах місцевого самоврядування» для державних службовців та посадових осіб  місцевого самоврядування
13. Програма тематичного короткострокового / постійно діючого семінару «Правові та практичні аспекти організації та ведення кадрової роботи в органах виконавчої влади та органах місцевого самоврядування» для керівників державної служби, керівників і працівників служб персоналу в державних органах 
14. Програма тематичного короткострокового / постійно діючого семінару «Організаційно-правові засади діяльності органів виконавчої влади» для державних службовців органів виконавчої влади
15. Програма тематичного короткострокового семінару «Діловодство та документування в органах виконавчої влади та органах місцевого самоврядування» для спеціалістів органів виконавчої влади, органів місцевого самоврядування, яким вмінено в обов’язки ведення діловодства
16. Програма тематичного короткострокового семінару «Практичні аспекти застосування виборчого законодавства» для начальників та спеціалістів відділів ведення Державного реєстру виборців апаратів райдержадміністрацій, виконавчих комітетів міських (міст обласного значення) рад
17. Програма тематичного короткострокового семінару «Корпоративна культура у сфері державної служби» для працівників Апеляційного суду Волинської області
18. Програма тематичного короткострокового семінару «Організація кадрової роботи та діловодства в органах виконавчої влади та органах місцевого самоврядування» для спеціалістів органів виконавчої влади, органів місцевого самоврядування, яким вмінено в обов’язки ведення кадрової роботи та діловодства
19. Програма тематичного короткострокового семінару «Закон України «Про доступ до публічної інформації». Практичні аспекти його реалізації» для державних службовців органів виконавчої влади та посадових осіб органів місцевого самоврядування
20. Програма тематичного постійно діючого семінару «Нове законодавство у сфері державної служби» для державних службовців органів виконавчої влади
21. Програма тематичного короткострокового семінару «Корпоративна культура органу виконавчої влади / місцевого самоврядування» для державних службовців / посадових осіб місцевого самоврядування
22. Програма тематичного короткострокового семінару «Правові та практичні аспекти діяльності управлінь Пенсійного фонду України у районах та містах області» для начальників управлінь Пенсійного фонду України у районах та містах області
23. Програма тематичного короткострокового семінару «Організаційно-правові засади діяльності управлінь Держкомзему у районах та містах області» для юристів та спеціалістів кадрових служб головного управління Держземагентства у Волинській області, управлінь Держкомзему у районах та містах області
24. Програма тематичного короткострокового семінару «Робота зі зверненнями громадян стан та шляхи вдосконалення» для спеціалістів з питань роботи зі зверненнями громадян органів виконавчої влади та органів місцевого самоврядування 
з інших питань:

1. Програма тематичного короткострокового семінару «Управління місцевими фінансами та бюджетом» для заступників голів районних рад та голів постійних комісій районних рад

2. Програма тематичного короткострокового  семінару «Стиль та імідж ділової людини» для посадових осіб місцевого самоврядування Луцької міської ради
3. Програма тематичного короткострокового семінару-тренінгу «Проблеми професійного стресу. Управління стресом» для посадових осіб Луцької міської ради

4. Програма тематичного короткострокового семінару «Стратегічне планування та управління проектами» для державних службовців та посадових осіб місцевого самоврядування 

5. Програма тематичного короткострокового семінару «Організація діяльності сільського, селищного голови» для сільських, селищних, міських (міст районного значення) голів області 

6. Програма тематичного короткострокового семінару «Сучасні інформаційні технології у діяльності органів виконавчої влади та органах місцевого самоврядування» для державних службовців та   посадових осіб місцевого самоврядування 

7.  Програма тематичного короткострокового семінару «Сільський туризм як підприємницька діяльність» для сільських, селищних, міських (міст районного значення) голів 
8. Програма тренінгу  «Тайм-менеджмент. Організація власного часу» для державних службовців / посадових осіб місцевого самоврядування 
9. Програма тренінгу «Розвиток лідерських якостей» для державних службовців / посадових осіб місцевого самоврядування
10. Програма тренінгу «Зв’язки з громадськістю (паблік рілейшнз) в системі управлінської діяльності органів виконавчої влади» для державних службовців / посадових осіб місцевого самоврядування
11. Програма тренінгу «Комунікативна компетентність» для державних службовців / посадових осіб органів місцевого самоврядування
2. Підручники і навчальні посібники

1. Актуальні проблеми державного управління на сучасному етапі державотворення: Матеріали наук.-практ. конф.(22 листопада 2012 р., м. Луцьк) / За наук. ред. Т.М. Литвиненко, В.Я. Малиновського. – Луцьк: СПД Гадяк Жанна Володимирівна, друкарня «Волиньполіграф»ТМ, 2012. –  178 c.

2. Відповідальність за вчинення корупційних правопорушень / уклад. Т. Литвиненко. – Луцьк: СПД Гадяк Жанна Володимирівна, 2012. – Вип. 2. – 16 с.

3. Ґендерні підходи у сфері державної служби та служби в органах місцевого самоврядування: матеріали міжн. наук.-практ. конф.(1 червня   2012 р., м. Луцьк) / За наук. ред. Т.М. Литвиненко, В.Я. Малиновського, О.Б. Ярош. – Луцьк: СПД Гадяк Жанна Володимирівна, 2012. –  203 c.
4. Діловодство в разі вчинення нотаріальних дій: навчально-методичні матеріали на допомогу новообраним секретарям сільських, селищних рад / уклад. В. Ковальська, Л. Куренчук. – Луцьк: Волинський ЦППК, 2012. – Вип. 2. – 14 с.

5. Збірник новел законодавства про державну службу та про засади запобігання і протидії корупції /Укл.: В.Я. Малиновський, доктор політичних наук, магістр державного управління, доцент, начальник Управління державної  служби Головдержслужби України у Волинській області; О.В. Кучинська, головний спеціаліст сектору реалізації державної політики у сфері державної служби та місцевого самоврядування Управління державної служби Головдержслужби України у Волинській області – Луцьк. – 2012. – 88 с.

6. Збірник нормативно-правових актів, методичних матеріалів з питань здійснення державних закупівель: випуск двадцять третій / уклад.              О.С. Мойсік. – Луцьк, 2012. – Вип. 23. –304 с.
7. Збірник нормативно-правових актів, методичних матеріалів з питань здійснення державних закупівель: випуск двадцять четвертий / уклад. О.С. Мойсік. – Луцьк, 2012. – Вип. 24. –256 с.
8. Збірник нормативно-правових актів, методичних матеріалів з питань здійснення державних закупівель: випуск двадцять п’ятий / уклад. О.С. Мойсік. – Луцьк, 2012. – Вип. 25. –313 с.
9. Збірник основних законодавчих актів з питань діяльності органів місцевого самоврядування: навчально-методичний посібник для посадових осіб місцевого самоврядування / уклад. Т.М. Литвиненко, Л.С. Куренчук. – Луцьк: Волинський ЦППК, 2012. – Вип. 2. – 123 с.
10. Нормативно-правові акти та методичні матеріали з питань формування Державного реєстру виборців: Методичний посібник / Уклад. В. Ю. Стасюк. – Луцьк : Волинський ЦППК, 2012. – Вип. 4. – 566 с.

11. Нормативно-правові акти та методичні матеріали з питань формування Державного реєстру виборців: Методичний посібник / Уклад. В. Ю. Стасюк. – Луцьк : Волинський ЦППК, 2012. – Вип. 3. – 213 с.

12. Пенсійна реформа: що має знати кадровик / уклад. В. І. Ковальська. – Луцьк : Волинський ЦППК, 2012. – Вип. 2.– 19 с.

13. Порівняльна характеристика основних положень законів України у сфері запобігання та протидії корупції / Укл. Т. Литвиненко. – Луцьк, 2012. – Вип.2. – 28 с.

14. Порядок вчинення нотаріальних дій посадовими особами органів місцевого самоврядування: методичний посібник / уклад. Н.В. Кузьміч, Н.В. Літвак, Л.В. Єрмолай, Т.О. Грудзевич. – Луцьк : Волинський ЦППК, 2012.–96 с.

15. Правовий статус депутатів місцевих рад: практичний посібник / уклад. В. І. Ковальська. – Луцьк : Волинський ЦППК, 2012. – Вип. 2. – 22 с.

16. Психологічні основи ефективної професійної діяльності в системі державної  служби : Кол. моногр. / за наук. ред. Л. М. Карамушки, Л. Я. Малімон. – Луцьк : СПД Гадяк Жанна Володимирівна, 2011. – 304 с.

17. Територіальна організація влади України: концептуальні засади трансформації / уклад. В.Я. Малиновський. – Луцьк: СПД Гадяк Жанна Володимирівна, 2011. – 450 c.
3. Інструктивно-методичні матеріали до практичних занять:

1. Все про трудові книжки / уклад. В. І. Ковальська.– Луцьк: Волинський ЦППК, 2012. – Вип. 2.– 29 с.
2. Доступ до публічної інформації: практичний посібник / уклад. В. І. Ковальська. – Луцьк: Волинський ЦППК, 2012. – Вип. 2. – 31 с.
3. Короткий словник з ділового слововживання / уклад. Л. А. Матящук. – Луцьк: Волинський ЦППК, 2012. – Вип. 4. – 14 с.
4. Культура ділового спілкування: / укл. І. П. Левчук. – Луцьк: Волинський ЦППК, 2012. – Вип. 3. – 12 с.
5. Культура ділового спілкування: практичні поради / уклад. Л. Ю. Тиха. – Луцьк : Волинський ЦППК, 2012. – Вип. 2. – 22 с.
6. Культура писемного ділового мовлення / уклад. Л. А. Матящук. – Луцьк: Волинський ЦППК, 2012. –9 с.
7. Культура усного та писемного ділового мовлення / уклад. Л. А. Матящук. – Луцьк: Волинський ЦППК, 2012. – Вип. 3. – 21 с.
8. Матеріали для практичних занять до тематичного короткострокового семінару «Запобігання та протидія корупції у сферах державної служби та служби в органах місцевого самоврядування» / укл. В. Козіна. – Луцьк: Волинський ЦППК, 2012. – 26 с.
9. Мистецтво публічних виступів: / укл. І. П. Левчук. – Луцьк: Волинський ЦППК, 2012. – Вип. 2. – 12 с.
10. Писемне ділове мовлення / уклад. Л. Ю. Тиха. – Луцьк : Волинський ЦППК, 2012. – Вип. 2. – 17 с.
11. Практикум до тематичного постійно діючого семінару «Управлінське лідерство». Частина І. / уклад. Л.А.Пашко.– Луцьк: Волинський ЦППК, 2012. – 32 с.
12. Практичний посібник з питань проходження служби в органах місцевого самоврядування / уклад.: В.Я. Малиновський; О.В. Кучмук. – Луцьк, 2012. – Вип.2. –  65 с.
13. Самоменеджмент керівника органу місцевого самоврядування / уклад. Л.Пашко. – Луцьк: Волинський ЦППК, 2012. – Вип.2. – 20 с.
14. Самоменеджмент керівника органу місцевого самоврядування: практикум до теми / уклад. Л.Пашко. – Луцьк: Волинський ЦППК, 2012. – Вип.2. – 24 с.
15. Службовий етикет. Імідж ділової людини: / укл. І. П. Левчук. – Луцьк: Волинський ЦППК, 2012. – 20 с.
16. Управлінське лідерство: сучасна сутність та тенденції / уклад. Л.А.Пашко.– Луцьк: Волинський ЦППК, 2012. – 48 с.

4. Методичні матеріали для слухачів з питань

самостійного опрацювання фахової літератури:
1. Акмеологізація безперервної освіти як основа професіоналізації державних службовців / уклад. Л.А.Пашко. – Луцьк: Волинський ЦППК, 2012. –8 с.
2. Аналіз підвищення кваліфікації державних службовців, посадових осіб, працівників державних підприємств, установ і організацій за 2011 рік / уклад. О.В.Конрад. – Луцьк: Волинський ЦППК, 2012. –34 с.
3. Аналіз підвищення кваліфікації державних службовців, посадових осіб, працівників державних підприємств, установ і організацій за І півріччя 2012 року / уклад. О.В.Конрад. – Луцьк: Волинський ЦППК, 2012. –17 с.
4. Освіта   дорослих:   виклики   та   вимоги: матеріали круглого столу                 (5 квітня 2012 року) / уклад. Л. А. Матящук. – Луцьк:  Волиньполіграф, 2012. – 80c.
5. Професійна компетентність особистості державного службовця у контексті реформування державної кадрової політики / уклад. Р.А.Науменко. – Луцьк: Волинський ЦППК, 2012. –20 с.
6. Тренінги з ґендерної політики: уроки-підсумки / уклад. Л. А. Матящук. – Луцьк: Волиньполіграф, 2012. – 11 c.
7. Честь і гідність особистості як ціннісна, духовна та психолого-педагогічна основа професійної підготовки та діяльності державного службовця / уклад. В.В.Рибалка. – Луцьк: Волинський ЦППК, 2012. –24 с.

5. Матеріали для слухачів для контролю з перевірки рівня знань:

1. Тестові завдання для перевірки знань посадових осіб місцевого самоврядування, вперше прийнятих на службу в органах місцевого самоврядування

2. Тестові завдання для перевірки знань посадових осіб місцевого самоврядування, які впродовж останніх п’яти років не підвищували кваліфікації

3. Тестові завдання для перевірки знань державних службовців V-VII категорій посад, вперше прийнятих на службу в органах виконавчої влади
4. Тестові завдання для перевірки знань державних службовців V-VII категорій посад, які впродовж останніх п’яти років не підвищували кваліфікації

5. Тестові завдання для перевірки знань державних службовців та посадових осіб місцевого самоврядування з питань запобігання та протидії корупції

6. Тестові завдання для перевірки знань керівних працівників та фахівців з контролю органів виконавчої влади та органів місцевого самоврядування
7. Тестові завдання для перевірки знань осіб, зарахованих до кадрового резерву на посади керівників, заступників керівників структурних підрозділів облдержадміністрації, окремих територіальних міністерств та інших центральних органів виконавчої влади

8. Тестові завдання для перевірки знань державних службовців V-VII категорій посад головного фінансового управління облдержадміністрації

9. Тестові завдання для перевірки знань державних службовців V-VII категорій посад – державних фінансових інспекторів Державної фінансової інспекції у Волинській області

10. Тестові завдання для перевірки знань спеціалістів відділів з призначення пенсій та виплати пенсій головного управління Пенсійного фонду України у Волинській області та управлінь Пенсійного фонду України у районах та містах області

11. Тестові завдання для перевірки знань начальників  відділів виконання бюджету, бухгалтерського обліку та контролю за використанням коштів – головних бухгалтерів управлінь Пенсійного фонду України у районах та містах області
12. Тестові завдання для перевірки знань державних службовців V-VII категорій посад Державної служби з лікарських засобів у Волинській області.

6. Навчально-методичні пакети комп’ютерних прикладних програм, посібники та підручники, методичні матеріали:
1. Навчально-методичний пакет методичних матеріалів з питань кадрової роботи

2. Навчально-методичний пакет методичних матеріалів з питань нового законодавства про державну службу

3. Навчально-методичний пакет методичних матеріалів з питань розробки профілів професійної компетентності посад державних службовців

4. Пакет нормативно-правових актів з питань здійснення державних закупівель

5. Навчально-методичний пакет методичних матеріалів з питань виборчого законодавства

6. Навчально-методичний пакет методичних матеріалів з питань антикорупційного законодавства

7. Навчально-методичний пакет методичних матеріалів на допомогу сільським, селищним, міським (міст районного значення) головам області

8. Навчально-методичний пакет методичних матеріалів на допомогу землевпорядникам сільських, селищних рад області
9. Навчально-методичний пакет методичних матеріалів на допомогу секретарям сільських, селищних, міських (міст районного значення) рад області

10. Навчально-методичний пакет методичних матеріалів на допомогу сільським, селищним, міським (міст районного значення) головам області з питань організації сільського туризму

11. Навчально-методичний пакет методичних матеріалів на допомогу секретарям сільських, селищних, міських (міст районного значення) рад області з послуг нотаріату

12. Навчально-методичний пакет методичних матеріалів з питань доступу до публічної інформації

13. Навчально-методичний пакет методичних матеріалів на допомогу сільським, селищним, міським (міст районного значення) головам області з питань з питань функціонування водного господарства.

